LE DOCUMENT UNIQUE D’EVALUATION
DES RISQUES PROFESSIONNELS :
DUERP - L’application

Adresse = https://ocean.ac-bordeaux.fr/duer/duerp

1l s’agit d’une application pour 1 degré et 2™ degré.

On y inscrit les nouvelles choses, les nouveaux risques identifiés = on garde le document papier

actuel et on marque dans I’application les nouveaux risques créés.

Chaque fiche remplie dans le RSST n’ayant pas été solutionnée doit étre reportée dans le DUER

Lorsque le Directeur et son équipe ont fait I’évaluation des risques de 1’établissement, il faut filtrer

pour savoir ce qu’on note dans le DUER = tout ce qui est directement traité ne sera pas reporté.

Le Directeur ou chef d’établissement a besoin de ses identifiants Iprof (initialeprénomNom et
Numen).
Si vous ne vous souvenez pas de votre mot de passe, vous pouvez le modifier a 'adresse

https://courrier.ac-bordeaux.fr/

Pour tous soucis d'administration, vous pouvez contacter l'équipe "administration de I'annuaire et de

la messagerie académique" a l'adresse suivante: sic@ac-bordeaux.fr

Dans le DUER :
- Le directeur évalue un risque ; dans I’identification des dangers, bien indiquer a chaque fois

la localisation du risque.

- Il met en place une mesure conservatoire = chaque risque requiert une ou des actions
immédiates (mesures conservatoires)

- Il indique la date de la mise en place de cette action conservatoire

Avec I’application récente, le logiciel, le plan d’action et le programme annuel se

feront automatiquement.




1- Mise a jour de la structure :

16;
Connexion au Document Unique
d'Evaluation des Risques

Informations sur ce site
Salsissez vos Informations utilisateur, puls ciquez sur Connexion.

(Sivous ne disposez pas des informations concemant volre compte, contactez
volre administrateur systéme

Nom de Iutilisateur

Mot de passe ;|

Caonnexion

] Réintalisar

Apres avoir accédé a I’application, le Directeur coche son école a gauche puis :

sur « Mise a jour des parametres »
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(TIPSR Facieurde nisque » Documents DUER " ‘Deconnexion

Girconscriptions ins..ale PERIGUEUX 4 POLE Déterminer les unités de travail

B@als -:/@@ Page0 / 0
IEN MME Marie-Noelle
Assistant de prévention: M. Thiery GERVAIS B Le décret du 5 novembre 2001 oblige dévaluer les risques par unité de i i
Unité(s) de travail & jour 0/1 (fond vert) ﬁ ( travail, pour nos éablissements ce sera Facteur de risque Eval Proposition Mise ajour Traitement Etat
Créaionte iarioz013 Tt o s et
41001H - Le Toulon
Ecole élémentaire - Périgueux

Actions sur les unités de travail

Cadre réservé Mise & jour des paramétres

Délégation de suppléance

Cadre réservé

Cadre réservé

Documents de référence

Gadre réservé Unité de travail
Propriétés de(s) unité(s) de travail .
Ia structure.

D@ @od@

Application de gestion en igne réalisée par le pdle décisionnel e

veloppement académique

pAdamip@2010-2012

PO )
DO g0,

11 doit faire la mise a jour de son école et pour cela aller dans « Unité de travail » et cliquer



11 doit alors compléter les renseignements concernant son école :

rde nisque

Unite'de‘travail

‘Documents DUER

Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE
IEN MME Marie-Moelle
Assistant de prévention: M. Thierry GERVAIS

Unité(s) de travail a jour 0/1 (fond vert) & Création

Facteur de risqus

Unité de travail

MNom du directeur

Nombre d'éléves

Unité de travail : Mise a jour

Iaire de la commune @M

Nombre d'enseignants g 0

Pas de facteur de risque
Pour ajouter un facteur de risgue,

Unité de travail
. Ecole élémentaire Le Toulon (0241001H_UT06_01) Périgueux
Référents
M~ {mise en forme type Jean DUPONT)

(mise en forme type Jean-Claude DUPONT)

Effectifs de l'unité de travail
0 Nombre de classes [@ivisions) | 0
Nombre dagents a|

Enregistrer H Annuler

Dans les agents, compter tout le monde : ATSEM, p€rsonnels de restauration scolaire, personnels

de garderie, intervenants TAP, intervenants sp

ifs, ...

| NE PAS OUBLIER D’ENREGISTRER

2- Création des risques :

Il doit aller dans « Facteur de risque » et « Création d’un facteur de risque »

DUER v1.1 Document Unique d'Evaluation des Risques

0241001H-Ecole élémentaire Le Toulon-Périgueux

Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE

IEM "MME Marie-Moelle ...
Assistant de prévention : M. Thierry GERVAIS v
Unité(s) de travail a jour 0/1 (fond vert) & Création
- [ |

Création le 1011002013
0241001H - Le Toulon
Ecole élémentaire - Périgueux

L'évaluation des risques

Documentation pour vous aider & préparer févaluation des risques.
Aide au repérage des risques
Fiche d'identification des dangers

wr de ris
]

Actions sur les facteurs de risque

Création d'un facteur de risque Mise a jour

Filtres multicriteres Suppression

Documents de référence

Action de prévention
Actionz de prévention en attente de
traitement.

Programme de prévention
Actions de prévention en attente de
réalization.

éres peuvent affiner le résuttat au sein des documents




- Il compléte en sélectionnant chaque case :

uation des Risques

Unite de travail Facteur de risque Documents DUER
Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE
IEN MME Marie-Noelle .
Assistant de prévention: M. Thierry GERVAIS
Unité(s) de travail a jour 0/1 (fond vert)
[Gréation le 101012013 |
0241001H - Le Toulon ‘

'y Création Facteur de risque

Facteur de risque : Création | : Ecole élémentaire ...(0241001H_UT06_01)
Création le : 7/11/2013 par fmarty3

Identification des dangers

Facteur de risque :| Sélectionner un risque - Précisions : 200
Danger \dem\ﬁé:‘ v‘
Dommage [ -]
Estimation du risque
Gravité ;| Sélectionner |a gravité - Détails : =0

Fréquence:| Sélectionner la fréquence -

|
i Mayens de prévemmn:‘

Evaluation du risque Pour supprimer ou diminyef le risque, nous proposons

e— ]

Le traitement implique
Intenvention Pas dintervention
Collectivité de ratt Risque acceptable

Education Natjpflale

| | Annuler A-

- Il complete chaque case en sélegtionnant dang€hacune Je menu deroulant\(qui est a chaque

différent selon la case précédente complét

- Dans la case « Précisions » on

e = 300 signes

porte des renseignefments supplémentaires de \nanicre concise et

précise : c’est le lieu du ris

- Idem pour détails

- Il n’est pas possible pour le Directeur de complgter la dernicre partie « Le traitement implique ».

C’est au responsable de le faire c'est-a-dire a I’TEN.

- Indiquer des préconisations de suppression de risques qui aideront I’'IEN dans sa prise de décision

du traitement

NE PAS OUBLIER D’ENREGISTRER POUR CHAQUE RISQUE

- Le Directeur voit alors 1’état du risque mis en « Traitement » en orange
- C’est alors a I’IEN de décider du traitement
- Le directeur doit envoyer un mail a I’'I[EN avec en objet DU, pour informer I’'IEN de tous rajouts et

afin qu’il consulte et valide le nouveau risque.




3- Documents d’aide :

Il y a un certain nombre de documents d’aide dans la rubrique « Documents DUER »

Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE

Aides utilisateurs
IEN WME Marie-Noelle
Assistant de prévention: . Thierry GERVAIS ) Guide pratique
Unité(s) de traval 3 jour 0/1 (fond vert) & Création ;
Aide au repérage des risques ——
Création 2 10/1012013 §
0241001H - Le Toulon Fiche d'identification des dangers

Ecole élémentaire - Périgueux

Documents de référence

Gadire réservé Unité de travail
Fropriétés des unités de traval
de la structure.
Programme de prévention Action de prévention
Actions de prévention en attente Actions de prévention en attente
de réalisation, de tratement,

Document unique d'évaluation des risques




4- Le choix du traitement du risque :

Par la suite, I’'TEN voit tous les risques a partir de sa connexion et de ses codes.

Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE Qf Filtres

IEN :MME Marie-Noelle ...
Assistant de prévention: M. Thierry GERVAIS -
Unité(s) de travail & jour 0/18 (fond vert) Création Facteur de risque

Création le 10/10/2013 2
0240270N - Lakanal

Ecole élémentaire - Périgueux
Création le 16/10/2013
9244}271P - Clos Chassaing
Ecole élémentaire . - Périgusux

Création e 16/10/2013

nqzwzssn - Castel Peyssard Pas ¢
Ecole maternelle - Périguelix
Création le 16M10/2013

n02402968—0105 Chassaing fair

Ecole maternelle... - Périgueux

Création le 16M10/2013
0240298 - La Cite

Ecole maternalle - Périgueux
Création le 10/10/2013
0240299V - Le Toulan
Ecole matemnzlle - Périgueux
Création |2 16/10/2013
0240300W - Le Lys
Ecole maternelle - Périgueux
Création le 16/10/2013
0240302 - Saint Georges
Ecole maternelle - Périguewx
Création le 16/10/2013
02403032 - Solange Pain
Ecole maternelle - Périgueux
Création le 16/10/2013
0240573T - André Boissiers
Ecole élémentaire - Périgueux
Création le 16/10/2013
02405740 - Le Centre André Davesne
Ecole élémentaire - Périguaux
.Créaﬁnn le 1611012013

11 doit :
e sélectionner chaque école
e sélectionner chaque risque dans chaque école
e indiquer pour chacun qui doit intervenir (Collectivité de rattachement ou éducation
nationale). Il est conseillé par M. HALFINGER, conseiller de prévention académique, de ne

pas sélectionner « Risque acceptable » car on ne peut accepter un risque.



5- Apreés le traitement du risque :

Ensuite, le Directeur revient dans ’application et dans « Facteur de risques »

- En revenant sur le risque dans I’application, le Directeur voit alors écrit « En cours » en vert clair
quand I’IEN a décidé qui doit effectuer le traitement et a validé le risque.

- Plus tard, quand le risque a été traité, le Directeur revient sur le risque et indique la date de
traitement.

- On ne supprime pas les risques pour garder une mémoire de ce qui a été fait.



6- Présentation du DU :

Le DU est de la responsabilité de I’IEN. Il ne peut donc pas étre édité par le Directeur mais

seulement par I’I[EN. Il n’y a qu’un seul DU : celui de la circonscription.

Le Directeur, aprés avoir complété le DUER, a accés au plan d’actions et au programme annuel de

préventions déterminés automatiquement par I’application en fonction des risques évalués.

Le Directeur doit présenter en conseil d’école, au moins 1 fois par an :
- les actions de prévention ou tous les risques enregistrés apparaissent
- le programme annuel de prévention dans lequel n’apparaissent que les risques dont le

traitement a été indiqué par I’IEN

Ces deux documents sont automatiquement générés par 1’application dans I’onglet « Documents
DUER » en format .pdf = ils peuvent donc étre enregistrés sur une clé et présentés par exemple sur

un TBI ou avec un vidéoprojecteur (ordinaire ou interactif).

DU ER v1.1 Document Unique d'Evaluation des Risques

0241001H-Ecole élémentaire Le Toulon-Périgueux

oocunee vz, - [

Circonscriptions ins...ale PERIGUEUX 4 POLE Aides utilisateurs
IEN MME Marie-Noelle
Assistant de prévention: M. Thierry GERVAIS - . Guide pratique
Unité(s) de travail & jour 0/1 (fond vert) ' Création L : s
Aide au repérage des risques —
Création le 10/10/2013 e
sl s Fiche d'identification des dangers
Ecole élémentaire - Périgueux Do B e re e

Proprigtés des unités de travai

Cadre résarvé Unité de travail
de la structure.

ur de risque

Programme de prévention Action de prévention
Actions de prévention en attents Actions de pravention en attents -
de réalisation, de traitement.

Document unigue d'évaluation des risques

>>>> Cadre résernve <<<<

DocImente DUER g 2 g CLBUT o EaUe o DOCUMENE DUER




